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Contenido del vídeo
En esta lección aprenderás:

01 ¿Para qué sirve un formulario?

02 Diferencia entre formulario y tabla directa

03 El Asistente de formularios paso a paso

04 Introducir y navegar por los registros

05 Formularios enlazados a consultas



¿Para qué sirve un formulario?

Un formulario es una interfaz gráfica amigable que permite introducir, editar y visualizar los 
datos de una tabla sin trabajar directamente sobre ella.

❌ Sin formulario

• Vista de tabla: fría y técnica

• Fácil cometer errores

• Sin validación visual

• Poco intuitivo para el usuario final

✅ Con formulario

• Diseño personalizable y atractivo

• Campos con etiquetas claras

• Botones de navegación

• Validación de datos integrada



El Asistente de formularios — Paso a paso

1 Accede a Formularios

Panel lateral → Formularios → "Usar el asistente para crear formulario"

2 Selecciona la tabla o consulta

Elige de qué tabla vendrán los datos (ej: Alumnos)

3 Elige los campos

Pasa los campos que quieras mostrar de 'Disponibles' a 'Seleccionados'

4 Selecciona el estilo

Elige el diseño visual: columnar, tabular, bloque de datos...

5 Nombre y finaliza

Escribe un nombre para el formulario y haz clic en 'Finalizar'



Navegar por los registros

La barra de navegación en la parte inferior del formulario permite moverse entre registros:

⏮ Primero ◀ Anterior ▶ Siguiente ⏭ Último ➕ Nuevo 💾Guardar

🔍 Buscar registro

Ctrl+F para abrir el buscador y localizar un registro 
concreto

✏️ Editar registro

Haz clic en el campo deseado y escribe directamente

🗑️ Eliminar registro

Selecciona y pulsa Supr. Ojo: ¡la eliminación es 
permanente!

↩️ Deshacer cambios

Tecla Escape para cancelar los cambios del registro 
actual



¿Qué hemos aprendido?

1 Los formularios ofrecen una interfaz amigable para trabajar con los datos

2 El Asistente guía el proceso en 5 pasos sencillos

3 Podemos elegir qué campos mostrar y el estilo visual del formulario

4 La barra de navegación permite moverse, crear y eliminar registros

5 En el próximo vídeo personalizaremos el diseño del formulario


